MENSUAL DE ACTIVIDADES

Servicios (Técnicos o Profesionales):

\ E Ministeriode | INFORME
\ Culturay Deportes —— e — . e
| T Direccion de Recursos Humanos: Pagina 1 de 1
Nombre del Contratista: Kimberli Dayana Lopez Velasquez de Grijalv_é CUI: | 3464 21543 0101

Servicios Téchicos

| Namero de Contrato: | 029-64-2025-MCD

01 de julio al 31 de diciembre del 2025

Plazo de Contrato:
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 28/11/2025
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Periodo del (En numeros) | - (En letras) (En nimeros) 1 (En numeros) (En letras) (En niimeros)
. Del: , Al ,
Informe: 01 noviembre 2025 30 noviembre 2025
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Objeto del Contrato

"Bl Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura'y

Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin
Clausula de contrato: Tercera). ' )

de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y
ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin

~ Apoyé en la recepcion, entrega y

- - Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

Apoyé en la atencion al publico personalmente y via telefonica.

distribucion de correspondencia interna

Apoyé a direccionar la correspondencia y solicitudes ingresadas al Despacho para las
dependencias internas y externas correspondientes.
Apoyé en el control de correspondencia que se envia
internas y externas. o

Apoyé en la clasificacion, control y depuracion del archivo.

Apoyé en el seguimiento de la documentacion que ingresa al Despacho Ministerial.

a otras instituciones o dependencias

Kimberli Dayana Lépez Velasquez de Grijalva

Licda., Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra

Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

Nombre Completo del Contratista
' ' : (segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista -




